INGRESO AL SISTEMA

Ingresa a www.subes.sep.gob.mx

€« C' [ www.subes.sep.gob.mx

el A== cnes
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BIENVENID(

CURP

Contrasefia

#Iniciar sesién

de Educacion Superior

de 5 "
;Mo puedes acceder a tu cuenta? Recupera tu contrasefia

Mot lenta? jRegistrate ahoral

Politicas de privacidad  Manual de usuario

En la ventana de inicio de sesién ingresa el usuario y la contrasefa de acceso al
sistema otorgada por la CNBES.

CURF
ICROSASC

Contrasefia

Mo puedes acceder a tu cuenta? Recupera tu contraseiia

;Mo tienes una cuenta? jRegistrate ahoral




Una vez que ingreses al sistema, visualizaras la siguiente pantalla:

# Ficha Escolar Adrministracian Simuladar Reportes Salir

< SUBES <.

Sistena Unico de Beneficiarios de Educacitn Superior

Descripcion



CARGA DE FICHA ESCOLAR A PARTIR DE UN ARCHIVO CSV

Al pasar el cursor sobre el menu superior, opcion “Ficha Escolar”, se desplegaran las
opciones “Carga masiva” y “Edicion”. Al dar click sobre la opcion “Carga masiva”, se
mostrara la siguiente pantalla:

Ficha escolar Documentos Adm

Carga masiva

Edicidn

Adjuntar lista de alumnos

El archivo a adjuntar deberé ser un *.csv

Cargar archivo csy



Al presionar el icono de carga de archivo CSV, se mostrara en pantalla una ventana en
la cual se localizara el archivo CSV que contiene el padrén completo de alumnos del
plantel.
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Una vez que se localice el archivo CSV, el sistema automaticamente realizara un
chequeo del archivo CSV.

El archivo CSV podra contener como maximo 3500 registros, de no ser asi, el
sistema alertara con el siguiente mensaje:

€} El archivo supera el limite de registros (3500). Es necesario dividirlo.



Si el archivo CSV presenta algln tipo de error (ej.: campos vacios, estructura de
datos incorrecta, etc.), el sistema desplegara una pantalla con los registros
erroneos y no se podra continuar con la actualizacién de carga de informacion hasta
corregir los registros indicados por el sistema dentro del archivo CSV.

Nota:

> El sistema indica el nimero de fila del registro erréneo para una facil
identificacién dentro del archivo CSV.

B B 0

Total de registros Registros erréneos Registros correctos

) iSe han encontrado registros errdneos!

Lista de registros erréneos dentro del archivo adjunto

Fil= CURF Narnbre Clave Narnbre Clawve MNornbre Carrers Tatal Meses Periodo F

Flantel Plantel Carrera Feriodos Periodo Auctuzl £
1 ROPESQ1Z217HDFSRL1 REYES 09USUSETOD PLANTEL G71000005 FPROGRAMA AL =] =] 2
BRAWVD z ©HICO DE
ANGEL ESPECIALIDADES
MQDICAS
4| | »

& Descargar lista de erdneos

Una vez que el sistema no detecta ningln error en la estructura del archivo CSV,
desplegara una pantalla con un mensaje de validacion exitosa del archivo con las

Op Ci ones & Suhir el archiva

¥y jSe ha validado el archivo exitosamente!

Nota:

> Hasta este momento aun no se carga la informacién de ningln aspirante,
Unicamente el sistema ha valido si la estructura del archivo CSV es la correcta.



Para cancelar el proceso de carga de fichas escolares de los alumnos presionar
WGEEEN 1o que llevard a la pantalla de inicio del médulo “Ficha Escolar/Carga

masiva”.

Una vez que la informacion del archivo CSV es la correcta, presionar BastiSEEIES v

en este momento el sistema comenzara a cargar la informacion de las fichas
escolares de los alumnos que se encuentren en el padron.

] iSe estin actualizando los registros, favor de esperar!

r’; jSe ha cargado el archivo correctamente!

Nota:

> Los aspirantes pueden tener mas de una ficha escolar en diferentes planteles,
pero sélo una se mantendra activa para realizar sus solicitudes.

ESTRUCTURA DE ARCHIVO .CSV PARA CARGA DE FICHAS ESCOLARES

A continuacion se muestra la estructura que debe llevar el archivo .csv para la carga
en el sistema.

LB C 0 3 F b H | J K L Moo 0

1 |CURP NOMBRE  CLAVE DE PLANTEL NOVBRE PLANTEL CLAVE CARRERA NONBRE CARRERA TOTALPERIODOS TIPD PERICDO PERICDQ ACTUAL PROMEDID CICLOANTERIOR FROVEDID GENERAL MATRICULA REGLLR ESTATLS GRADDACADEMICD
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Para subir el archivo es necesario eliminar de éste la fila 1 (encabezados); de lo
contrario, el sistema enviara el mensaje de error, y el archivo quedara de la siguiente
manera:

AL b G ] : P60 J S O A

1 FOUBADSAS CHOMONAS  TEDROLDGICDDEE SOOI INGEMERIABH 17 § 4 § i7 T KITOGLEID L1 1
]




A continuacion se muestra cémo llenar cada uno de los campos:

Campo Descripcion

CURP Clave Unica de Registro de Poblacién
Nombre del | Nombre completo del alumno
alumno

Clave del plantel

Clave del plantel.
NOTA:
» Esta se puede consultar en el
Administracién/Catalogo carreras.

modulo de

Nombre del plantel

Nombre con el que se encuentra registrado el plantel en el
sistema SUBES.

NOTA:
> Este se puede consultar en el
Administracion/Catalogo carreras)

modulo de

Clave de la carrera

Clave de la carrera en la que se desea registrar al alumno.
NOTA:
> Esta se puede consultar en el
Administracion/Catalogo carreras.

modulo de

Nombre de la

carrera

Nombre con el que se encuentra registrada la carrera en el
sistema SUBES

Total periodos

Total de periodos de la carrera. Ejemplo.- Si la carrera consta de
5 semestres, el campo se llena con el nimero 5.

Nota:
> Este es un campo numérico.

Tipo periodo

El tipo de periodo nos indica si el plan de estudios esta dividido
en bimestres, trimestres, cuatrimestres, semestres o
anualidades. Dependiendo del tipo se llena con el nimero de
meses que dura cada periodo, es decir que si el plan de estudios
es por semestres se llena el campo con el nimero 6, trimestres
con el 3, etc.

Nota:

> Este es un campo numérico.

Periodo actual

Este es el periodo en el cual se encuentra inscrito el alumno, es
decir que si esta cursando el semestre 5 el campo se llena con el
ndmero 5, si esta en el trimestre 8 se llena con el nUmero 8, etc.
Nota:

> Este es un campo numérico.

Promedio del ciclo
anterior

Promedio de calificaciones del ciclo anterior al que se encuentra
inscrito el alumno; es decir que si se encuentra inscrito en el
semestre 6, se llenara el campo con el promedio obtenido en el
semestre 5.

Promedio general

Promedio general del alumno de todas sus asignaturas cursadas
hasta el momento.




Matricula

Matricula del aspirante asignada en la institucién en la cual se
encuentra inscrito y que lo identifica dentro del plantel.

Regular Este campo indica si el alumno va conforme a su plan de
estudios; es decir que no presenta atrasos en materias y soélo se
puede llenar con el nimero 1 para los alumnos que si son
regulares y con 0 para los que no son regulares.

Nota:
> Este es un campo numérico.
Estatus Este campo nos indica si el alumno se encuentra en activo

dentro de la institucion, si ha sido dado de baja temporal, si se
dio de baja de manera definitiva o si ya es un alumno egresado.

Nota:
> Este es un campo numérico.

Los nimeros correspondientes a cada opcion son:

Estatus

ACTIVO
EGRESADO

BAJA TEMPORAL
BAJA DEFINITIVA

AIWIN|FR| &

Grado academico

Este campo nos indica el grado académico al cual corresponde
la carrera del alumno.

Nota:
> Este es un campo numérico.

Los nimeros correspondientes a cada opcion son:

Grado

DOCTORADO

MAESTRIA

ESPECIALIDAD

LICENCIATURA

TECNICO SUPERIOR UNIVERSITARIO

VP W|IN|FR| R




MODULO FICHA ESCOLAR (EDICION)

Al pasar el cursor sobre el menu superior, opcion “Ficha Escolar”, se desplegaran las
opciones “Carga masiva” y “Edicion”. Al dar click sobre la opcién “Edicion”, se mostrara
en pantalla el padron completo de los alumnos registrados en la institucion.

Ficha escolar AL

Documentos

Carga masiva

Edicidn
a
« Aqui puedes editar tu padron de alumnos n
" Modificar CURP Hombre Matricula carrera
Ficha Escolar
1 AAAAIIOTZIHMCLE 09 ALMANZA AGUILAR ALBERTO JOHARY FOS1209 LICENCIATURA EN FISIOTERAFIA
2 ARAABE012BMDFLGNDY ALARCON AGAPITO ANA GABRIELA 311315812 LICENCIATURA EN MEDICO CIRUJAND
3 ROCJE00512HDFSRLO1 FO21310 PROGRARA UNICO DE ESPECIALIDADES MEDICAS

Nota:

» Para visualizar a los alumnos, es necesario darlos de alta primero desde el
mddulo Ficha Escolar/Carga masiva.

> Los registros resaltados en color Gris indican que la CURP proporcionada por
la institucién coincide con el perfil del alumno, pero ain no se indica que esa
ficha escolar sea la que se utilizara para la realizacion de solicitudes dentro del
sistema.

> En color Verde se muestran los registros que coinciden con el perfil del
alumno, y ademas indica que esa ficha escolar es la que se estara utilizando
para la realizacién de solicitudes.

> En color Rojo se muestran los registros dados de alta, pero que hasta el
momento no coinciden con algun perfil; es decir, que el alumno no ha creado
una cuenta dentro del sistema SUBES.



En el listado de los alumnos registrados en la institucion se cuenta con los siguientes

campos:
Campo Descripcion
# Indice identificador de filas.

Modificar Ficha Escolar

Boton de edicidon de ficha escolar del
alumno.

CURP Clave Unica de Registro de Poblacién.

Nombre Nombre del aspirante.

Matricula Matricula del aspirante asignada en la
institucion en la cual se encuentra
inscrito.

Carrera Carrera en la cual se encuentra

estudiando el alumno.

Promedio General

Promedio general del aspirante.
Nota:

» En el caso de los alumnos de
nuevo ingreso, se registra el
promedio general de nivel medio
superior.

Promedio del Ciclo Anterior

Promedio obtenido en el ciclo anterior.

Nota:

» En el caso de los alumnos de
nuevo ingreso, se registra el
promedio general de nivel medio
superior.

Tipo de periodo

Tipo de periodo por el cual se imparte la
carrera en la institucion (bimestre,
trimestre, cuatrimestre, semestre,
anual).

Total periodos

Total de periodos de la carrera.

Periodo Actual

Periodo en el cual se encuentra
actualmente inscrito el aspirante.

En la parte superior del padréon de alumnos se cuenta con un buscador, en éste se
podran realizar consultas mediante la CURP, nombre o matricula.




« AU puedes editar tu padron de alumnos AAAA n

# Modificar CURP Hombre Matricula Carrera Promedio ¢
Ficha Escolar
1 AAAAD0TZOHMCLGLOD ALMANZA AGUILAR ALBERTO JOHARY 7021200 LICENCIATURA EM FISIOTERAPIA
2 AAAADS01ZEMDFLEGHDT ALARCON AGAPITO ANA GABRIELA 211215219 LICENCIATURA EN MEDICD CIRUJAND
Nota:
.

> Pararegresar al padron original, presionar

Es necesario ingresar por lo menos tres caracteres en el campo de busqueda.

Mensaje de la pagina www.subes.sep.gob.m

Ingrese por lo menos 3 caracteres,

En la parte inferior del listado de alumnos se pueden visualizar los botones de
paginacion, los cuales ayudaran a desplazarse en el padrén de aspirantes registrados

en la institucion.




Debajo de la paginacién encontraremos el botén BESEEEEEEN al presionarlo se abrira
una ventana con el reporte de las solicitudes realizadas por los alumnos de nuestra
institucion, en dicho reporte visualizaremos los siguientes campos:

Campo Descripcion

INDICE Numero de fila en el reporte

CURP Clave Unica de Registro de Poblacién

NOMBRE Nombre del alumno

FOLIO Folio de la solicitud

CONVOCATORIA Convocatoria a la que pertenece la
solicitud

ESTATUS Estatus de la solicitud

& Descargar padro

INDICE CURP HOMBRE FoLIO 'CONVOCATORIA ESTATUS

1 MOMSSE0611MME TRLI MOTA MARIN SILVIA ANDREA. 7azads BECAS DE MOVILIDAD NACIONAL DE FOSGRADD, ETAFA 1 FALTA DOCUMENTACION
2 CXBAIA021SHPLNTLOZ CANTERO GUTIERREZ ALFREDD 83413 CAPACITACION DOCENTES FALTA DOCUMENTACIAN
3 DEGDE2002EHDFLNMOG DELGADO GONZALEZ DAMIAN 203908 CAPACITACION ESTUDIANTES FALTA DOCUMENTACION
4 EEDJ240530HMCSMHOT ESPEJEL DOMINGUEZ JHONY EFREN 343212 CAPACITACION ESTUDIANTES FALTA DOCUMENTACIAN
5 GUAJS207ZTHMCRCNDS GUERRERD ACDSTAJUAN EDUARDD 325492 CAPACITACION ESTUDIANTES FALTA DOCUMENTACION

El reporte se puede descargar en un archivo con formato .csv presionando el boton

r padron de solicitudes




MODIFICAR FICHA ESCOLAR

Para modificar la ficha escolar, ingresar al médulo “Ficha Escolar/Ediciéon”, una vez
visualizado el padrén de alumnos dados de alta en la institucion, presionar el botén

correspondiente al rengléon del alumno al que se le modificara su informacion.
Enseguida se desplegara una pantalla con la informacion escolar del aspirante, la cual
puede variar dependiendo de la situacion de la ficha escolar; es decir, que si el alumno
ya realizd su registro en el SUBES, el campo de CURP se deshabilitara. La CURP es
validada con RENAPO por o que este dato es oficial y correcto.

Campos
Mombre ALARCON AGAPITC ANA GABRIELA
CURP ALAAIE0128MDFLGMNOT

Iatricula

Fromedio general

Fromedio del ciclo anterior

Regular v
Mormhre de la carrera v
Tipo de perioda v

Tatal periodos

Periodo actual

Estatus del Estudiante v

Ver cuestionario Convocatoria Estatus

UMAM FINALIZADO

Regresar




Campos

CURP. ASAATTTTT 1 AAAAAALD

Matricula 7081310

Fromedio genersal 84

Promedio del cicla anterior 95

Regular MO v
Mombre de la carrera LICENCIATURA EN EDUCACION MUSICAL v
Tipo de periodo SEMESTRE v
Total periodas ]

Periodo actual B

Estatus del Estudiante ACTRD v

El alumno no ha realizado ninguna salicitud adn

Actualizar

Nota:

> Las fichas escolares que coinciden con el perfil del alumno y que se
encuentran activadas no podran ser modificadas desde el médulo de
edicidn, éstas Unicamente se modifican mediante archivo .csv.

> Las fichas escolares que coinciden y que ain no han sido activadas por los
alumnos pueden ser modificadas casi en su totalidad, ya que los Unicos
campos que no se pueden modificar son la CURP y el Nombre.

> Las fichas escolares que no coinciden podran ser modificadas en su
totalidad, ya que aln no se asocian con ningun perfil.

Los campos visualizados son los siguientes:

Campo Descripcion Tipo

Nombre Nombre  completo  del | No modificable
aspirante

CURP Clave Unica de Registro de | Modificable antes de
Poblacién hacer match con algun

perfil

Matricula Matricula  del aspirante | Modificable
asignada en la institucion en
la cual se encuentra inscrito
el alumno




Promedio General Promedio general del | Modificable
aspirante.
Nota:

» En el caso de los
alumnos de nuevo
ingreso, se registra el
promedio general del
nivel medio superior.

Promedio del ciclo anterior | Promedio obtenido en el | Modificable
ciclo anterior.
Nota:
> En el caso de los
alumnos de nuevo
ingreso, se registra el
promedio general de
nivel medio superior.

Regular Indica si el alumno es | Modificable
considerado 0 no como un
alumno regular dentro de la

institucion.

Nombre de la carrera Catalogo de carreras | Modificable
pertenecientes a la
institucion

Tipo de periodo Catalogo de periodos segun | Modificable

la modalidad en la que se
encuentre el plan de
estudios de cada carrera e

institucion.

Total periodos Total de periodos a cursar | Modificable
en la carrera del aspirante.

Periodo actual Periodo en el cual se | Modificable
encuentra inscrito el
aspirante.

Estatus del estudiante Si es un alumno activo, si | Modificable

esta dado de baja temporal,
baja definitiva o si el alumno
ya es egresado de la
institucion.

Nota:

> En el caso de los campos “Modificables”, la institucion tendra que corroborar
que la informacion es correcta, de lo contrario tendra que corregirla.




Una vez que se encuentren realizados los cambios en la ficha escolar del aspirante

presionar B&EEEEE para guardar los cambios.

Para cancelar los cambios realizados en la ficha escolar, presionari&&&88; los cambios
realizados no se guardaran.



ADMINISTRACION/USUARIOS

En el mddulo de usuarios tenemos la opcion de generar nuevas cuentas de acceso al
sistema, las cuales seran una copia de la cuenta desde la cual se esta generando; es
decir, que tendra los mismos permisos y visualizara la misma informacion.

# Ficha escolar ~ Cocumentos ~ Adrninistracion ~ Simulador
Usuarios
& USUariDS Catalogo carreras
Inicio / Administracion © Usuarios Plantel

Correo alumnos

Nota:

> Solo las cuentas proporcionadas por la Coordinacion Nacional de Becas de
Educacion Superior podran generar nuevos usuarios.

Una vez que se ingresa al médulo, se visualiza la siguiente pantalla, en la cual se ven
los campos para generar nuevos usuarios y el listado de los ya creados.

Mombre Usuario
Puesto Contrasefia
Telefono Corred Electronico

Direccian

Limpiar campos

Nombre Email Usuario Contrasefia

CASTILLO REYES MANUEL crmanuel reyes@hotmail.com CMANUELREEYES qwerty



Para generar un usuario nuevo es necesario llenar todos los campos como se muestra

en la imagen y dar click en el botén @. Si alguno de los campos no es llenado, el
sistema nos indicara que falta informacién y no se generara la nueva cuenta.

Todos 105 campos son obligatorios

Marnbre Usuario
Puesta Contrasefia
Telgfano Carren Electronico

Direccian Guardar

Limpiar campos

Una vez que todos los campos fueron llenados correctamente, el sistema nos
indicara que se generd el usuario y lo agregara al listado de cuentas creadas.

Se agrego la cuenta correctamente

Kombre Usuario

Pugsta Contrasefa

Teléfono Caorreo Electronico

Direccian Guardar Limpiar campos

Nombre Email Usuario Contrasefia

CASTILLO REYES MANUEL cmanuel reyesig@hotmail.com CMANUELREYES owerty

JUAN PEREZ AGUIRRE prueba UsUaro@sen.qob.mx JPEREZAGUIRRE CWertya9




Nota:

La informacion solicitada es del titular de la cuenta, la direcciéon se refiere a la
ubicacién de las IPES, y el teléfono se llena con el nimero de contacto del titular en
su area de trabajo.

Para modificar la informacidon de una cuenta existente es necesario dar click sobre
el usuario que se desea editar en el listado de cuentas generadas.

Nombre Email Usuario Contrasefia
CASTILLO REYES MAMUEL crmanuel reyesi@Ehotmail.com CMAMUELREYES CWE Ty
JUAN PEREZ AGUIRRE prueha.usuario@sen. gob mx JPEREZAGUIRRE erty99

Los campos de la secciéon para generar nuevos usuarios se llenaran con la
informacién del usuario seleccionado, la cual se podra modificar. Una vez

Guardar

realizados los cambios, dar click en

Mombre Usuario
CASTILLD REYES MANUEL CMANUELREYES

Puesto Contrasefa
JEFE DE DEPARTAMENTC ety

Telgfano Corren Electronico
123456767 cmanuel. reyes@hotrnail. com

Direccion Limpiar campos Desactivar cuenta

MEZAHUALCOYOTL 277, COL CENTROD

Nembre Email Usuarie Contrasefia
CASTILLO REYES MANUEL cmanuel reyesgahotmail.com CMANUELREYES CPWE Ty
JUAN PEREZ AGUIRRE prueha.usuariogsen.gob.mx JPEREZAGUIRRE owertys9

Si se desea cancelar la edicion o generar un nuevo usuario es necesario dar click en

SRS v posteriormente realizar el llenado de la informacién.



Las cuentas creadas se pueden desactivar dando click en=SEiaiEsis
Nota:

Las cuentas desactivadas no se pueden recuperar, €s necesario generar una
cuenta nueva.



ADMINISTRACION/CATALOGOS CARRERAS

Al pasar el cursor sobre el menu superior, opcién “Administracion”, se desplegaran las
opciones “Usuarios”, “Catalogos carreras”, “Plantel” y “Correo alumnos”. Al dar click
sobre la opcion “Catalogos carreras”, se mostrara en pantalla el listado de las
instituciones, planteles y carreras asignadas a nuestra cuenta asi como sus claves de
identificacion dentro del sistema SUBES.

# Documentos ~ Administracion ~ Simulador
Usuarios
£+ Edicion de alumnos Ceittlogo eeiees
Inicio / walidar / Edician Plantel

Carreo alumnos

Estado Municipio Institucion Plantel
MEXICO Coacaleo de Beriozibal 1SMSU0E0SE - TECHOLAGICD DE ESTUDIOS SUFERIORES DE COACALCO 1SEITO004Z - TECHNOLOGICO BE ESTUDIOS SUPERIORES [
MEXICO Coacaleo de Beriozibal 1SMSU0E0SE - TECHOLAGICD DE ESTUDIOS SUFERIORES DE COACALCO 1SEITO004Z - TECHNOLOGICO BE ESTUDIOS SUPERIORES [
MEXICO Coacaleo de Beriozibal 15MSUDE04E - TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCO 1SEITO004Z - TECNOLASZICO BE ESTUDIOS SUPERIORES C
MEXICO Coacaleo de Beriozibal 1SMSU0E0SE - TECHOLAGICD DE ESTUDIOS SUFERIORES DE COACALCO 1SEITO004Z - TECHNOLOGICO BE ESTUDIOS SUPERIORES [

ADMINISTRACION/PLANTEL

En este modulo se debe capturar la informacién de la direccion del plantel. En el caso
de las cuentas de instituciones, primeramente se visualizara un combo con los
diferentes planteles asignados a su cuenta. En el caso de las cuentas de plantel,
Unicamente se veran los campos de captura de informacion.

# Ficha Escolar Documentos = Administracian Simulador  Reportes

& Informacion Plantel .%SUBESG‘

Inicio / Administracion / Informacian Plantel St o e S ke Scwer

Selecciona un plantel v

SCUELA SUPERIOR DE EDUCACION FISICA
UNIVERSIDAD AUTONOMA DE SINALOA - UNIDAD ACADEMICA ESCUELA SUPERIOR DE ENFERMERIA CULIACAN
UNIVERSIDAD AUTONORMA DE SINALOA - UNIDAD ACADEMICA FACULTAD DE AGRONOMIA
UNINERSIDAD AUTONOMA DE SINALOA - UNIDAD ACADEMICA FACULTAD DE ARQUITECTURA )
UNIVERSIDAD AUTONOMA DE SINALDA - UNIDAD ACADEMICA FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

SI0. 14 DE SINA) - UNIDAD ACADEMICA FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS ¥ SOCIALES

ARSI A IR AR ARCRAIS A TS TAR RS ISR LD OISO W DO A e e




@ Mapa de Domicilio # Informacion de Domicilio

Tipoy nombre de la vialidad donde se ubica la escuela

Selecciona una opeien ¥

Numero exterior

H

Mimero interior

H

Entre vialidad (tipo y nombre de vialidad perpendicutar al
domicilio de la escuela)

Selecciona una opeien ¥

¥ vialidad (tipo y nombre de vialidad perpendicular al

)

o
a
3
g
o
@
T
R
&
2
2
=k
o

Selectiona una opeion ¥

“ialidad posterior a tu domicilio (tipo y nombre de vialidad
posteriar al domiciio de |a escuela)

Selecciona una opcion ¥

Descripcidn de la ubicacion (rasgos naturales o edificios
que permitan ubicar tu domicilio)

Entidad Federativa

Selecciona una opcidn ¥

Delegacian o Municipio
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Latitud

19.08286960010502

Longitud

-09.40216249999995



ADMINISTRACION/CORREO ALUMNOS

En el modulo “Correo alumnos” es posible modificar el correo registrado por los
alumnos en el sistema SUBES para recibir avisos por parte de la Coordinacién Nacional
de Becas de Educacion Superior.

# Ficha escolar ~ Documentos Administracion ~ Simulador

Usuarios

& Correo Alumnos Catalogo carreras

Inicio / Administracion / Correo Alumnos Flantel

Correo alumnos

Este modulo debera ser utilizado Unicamente cuando el alumno solicite el cambio de
su correo electrénico en el sistema, esto ocasionado por hacking, extravio de sus
datos de acceso o cualquier situacion que no le permitiera ingresar a su correo para
ver los mensajes del sistema o recuperacion de contrasefa de acceso al SUBES.

Para cambiar el correo electronico es necesario realizar la busqueda del alumno por
CURP.

Nota:

Si el alumno no cuenta con su ficha escolar registrada y activada en la cuenta de la
IPES, no sera posible modificar el correo electrénico del alumno.

& Correo Alumnos

Inicio /- Administracion / Corren Alumnaos

ADRFE93457 HDFSORSE n

Error, Mo s ha encontrado [a CURR, verifique gue el alurmno tiene pertil y ficha escolar activada.



Si el alumno cuenta con su ficha escolar activada, el sistema desplegara el correo
anterior y solicitara el correo nuevo y su confirmacion.

N DIEGO EDUARDO ZUNIGA MARTINEZ corren Actual Julio_bl@hotmail.com

Muewo e-mail Confirma e-mail

Guardar

Una vez capturado el correo electrénico, dar click enfS&8E88. Hecho esto, el alumno
comenzara a recibir los mensajes del sistema SUBES en el nuevo correo.



